
Flow chart งานบริหารเวชภัณฑ์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การกำหนดความต้องการ 

1. แต่งตั้งคณะกรรมการเภสัชกรรมและการบำบัด 

2. กำหนดนโยบาย 

3. กำหนดบัญชีรายการยา รพ./หน่วยงานต่างวๆในรพ./หน่วยบริการปฐมภูมิ 

การดำเนินการจัดซื้อจัดหา 

1. วางแผนการจัดหา 

2. ดำเนินการตามแผนและระเบียบพัสดุ/พรบ.ที่เกี่ยวข้อง 
 

งานคลังเวชภัณฑ์ 

1. ลงทะเบียนรับยาเข้าคลัง 

2. วางแผนการเบิก-จ่าย 

3. สำรวจ รับใบเบิก 

4. เบิกจ่ายให้หน่วยคลังย่อย 

5. ลงทะเบียนจ่าย 

การตรวจสอบ 

1.เวชภัณฑ์หมดอายุ 
2.เวชภัณฑ์เสื่อมสภาพ 

3. รายงานการบริหารเวชภัณฑ์ 

4.เวชภัณฑ์คงคลัง 

5.รายงาน minimum stock ให้แก่เจ้าหน้าที่/หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 

ผู้ทบทวน.............................. 

ผู้อนุมัติ.............................. 

ปรับปรุงครั้งท่ี 5 /วันท่ี 30 กันยายน 2568 



Flow chart การดำเนินการจัดซื้อจัดหาเวชภัณฑ์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การจัดทำแผนจัดซื้อเวชภัณฑ์ประจำปี 

การดำเนินการจัดซื้อยาตามแผน 

ขออนุมัติจัดซื้อยาและเวชภัณฑ์ 

จัดซื้อเวชภัณฑ์ พร้อมจัดทำเอกสารใบสั่งซื้อ 

คณะกรรมการตจรวจรับเวชภณัฑ์ตรวจสอบ 

และรับเวชภัณฑ์ ลงในบันทึกรับเวชภัณฑ์ 

หัวหน้าคลังเวชภัณฑ์/ผู้รับผิดชอบ ลงในระบบโปรแกรมคอมพิวเตอร์
เจ้าหน้าที่งานคลังเวชภัณฑ์ลงข้อมูลรับเวชภัณฑ์ในระเบียน 

เจ้าหน้าที่จัดทำเอกสาร เพ่ือนำเสนอหัวหน้าเจ้าหน้าที่ เสนอผ ู้อำนวยการ
โรงพยาบาล ส่งต่อเพ่ือขออนุมัติเบิกจ่าย ส่งเอกสารให้งานการเงินและบัญชี 

ดำเนินการต่อไป 

เจ้าหน้าที่/หัวหน้าเจ้าหน้าที่ จัดทำ
รายงานกระทรวงสาธารณสุข / เผยแพร่ 

สขร.1ผ่านเวบไซด์ รายเดือน 

ผู้ทบทวน.............................. 

ผู้อนุมัติ.............................. 

ปรับปรุงครั้งท่ี 5 /วันท่ี 30 กันยายน 2568 



Flow chart การรับเวชภัณฑ์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การรับเวชภัณฑ์จากบริษัทขนส่ง 

ตรวจนับจำนวนบรรจุภัณฑ์กับใบส่งของ 

ตรวจสอบสภาพบรรจุภัณฑ์ 

บรรจุภัณฑ์มีสภาพเรียบร้อย 

จำนวนตรงตามใบนำส่งของ 

 

รับเวชภัณฑ์ ลงบันทึกในแบบบันทึกการตรวจรับ 
พร้อมให้ผู้รับและผู้นำส่งลงนามกำกับ 

แจ้งเจ้าหน้าที่/คณะกรรมการตรวจรับ
เวชภัณฑ์ ตรวจสอบความถูกต้อง 

ผู้ทบทวน.............................. 

ผู้อนุมัติ.............................. 

ปรับปรุงครั้งท่ี 5 /วันท่ี 30 กันยายน 2568 

บรรจุภัณฑ์สภาพไม่เรียบร้อย 

จำนวนไม่ครบตามใบนำส่งของ 

ไม่รับเวชภัณฑ์ บันทึกรายละเอียดใน
ใบนำส่ง พร้อมทั้งให้ผู้นำส่งลงนาม
รับรอง ส่งคืนเวชภัณฑ์ให้ผู้ขนส่ง 

เวชภัณฑ์ไม่ถูกต้องตามใบสั่งซื้อ 

เวชภัณฑ์ถูกต้อง ครบถ้วน ตามใบสั่งซื้อ กรณีท่ี
เป็นยา ต้องแนบใบวิเคราะห์ผลิตภัณฑ์ทุกครั้ง 

รับเวชภัณฑ์เข้าคลัง ลงข้อมูลในแบบบันทึกรับ 
ระเบียน (stock card) และโปรแกรมคอมพิวเตอร์ 



Flow chart การเบิก-จ่ายเวชภัณฑ์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หน่วยสำรองคลังย่อย สำรวจความต้องการใช้เวชภัณฑ์ประจำสัปดาห์/
ประจำเดือน บันทึกปริมาณการเบิกในใบเบิก ส่งใบเบิกภายในวันที่กำหนด 

โดยผ่านผู้รับผิดชอบและการอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงาน 

คลังเวชภัณฑ์รวบรวมใบเบิก เพ่ือขออนุมัติจากผู้บริหาร กรณีหน่วยเบิก
ภายนอก  หนังสือขอเบิกต้องผ่านงานสารบรรณ ให้ผู้บริหารอนุมัติ ทุกครั้ง 

หัวหน้าหน่วยพัสดุ(คลัง) ลงข้อมูลการเบิก-จ่ายเวชภัณฑ์ในโปรแกรมคลัง 
พร้อมพิมพ์ใบจัดเวชภัณฑ์ 

เจ้าหน้าที่คลัง เบิก-จ่ายเวชภัณฑ์ โดยมีระบบการตรวจสอบซ้ำ 

หน่วยเบิกรับเวชภัณฑ์ ตามวัน เวลา ที่กำหนด ผู้รับเวชภณัฑ์ตรวจสอบความ
ถูกต้องของเวชภัณฑ์ที่เบิกกับใบเบิก ก่อนลงนามรับเวชภัณฑ์ หากพบความ

คลาดเคลื่อน แจ้งเจ้าหน้าที่คลังทันที เพื่อทบทวนและปรับปรุงระบบการทำงาน 

ผู้ทบทวน.............................. 

ผู้อนุมัติ.............................. 

ปรับปรุงครั้งท่ี 5 /วันท่ี 30 กันยายน 2568 



Flow chart การสนับสนุนสถานบริการระดับรอง/ หน่วยบริการปฐมภูมิ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กำหนดแนวทาง รายการยาและเวชภัณฑ์ที่สนับสนุน โดย
คณะกรรมการเภสัชกรรมและการบำบัดเครือข่าย 

การสนับสนุน-การเบิก-จ่ายเวชภัณฑ์ 

1. กำหนดตารางการเบิกจ่ายรายเดือน 

2. เบิกจ่ายเวชภัณฑ์ โดยกำหนดการสำรองยาและเวชภัณฑ์ 

- ศูนย์สุขภาพชุมชนฝั่งตะวันตก รายสัปดาห์ 
- หน่วยบริการปฐมภูมิ  รายเดือน 

โดยระบบการขนส่งยาและเวชภัณฑ์ cold chain จากคลังเวชภัณฑ์
โรงพยาบาลไปหน่วยเบิก 

การนิเทศ ติดตาม 

-นิเทศติดตามโดยเภสัชกรปฐมภูมิที่รับผิดชอบเดือนละครั้ง 

-นิเทศติดตามโดยหัวหน้ากลุ่มงานเภสัชกรรมฯ/ผู้รับผิดชอบ ปีละ 2  ครั้ง 

สรุปปัญหา-ประเมินผลการให้การสนับสนุนสถานบริการระดับรอง เพ่ือพัฒนาระบบ 

ผู้ทบทวน.............................. 

ผู้อนุมัติ.............................. 

ปรับปรุงครั้งท่ี 5 /วันท่ี 30 กันยายน 2568 



Flow chart ระบบการตรวจสอบคลังเวชภัณฑ์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตรวจสอบรายสัปดาห์ 

-แบ่งพ้ืนที่รับผิดชอบ 

-ผู้รับผิดชอบ : เจ้าหน้าที่คลัง
เวชภัณฑ์ 

-ตรวจสอบปริมาณเวชภัณฑ์คงคลัง
ปัจจุบัน วันหมดอายุของเวชภัณฑ์ 
การเสื่อมสภาพของเวชภัณฑ์ 

กรณีพบความคลาดเคลื่อน หาสาเหตุ พร้อมทั้งบันทึกรายงายความ
คลาดเคลื่อน ส่งหัวหน้าเจ้าหน้าที่ หัวหน้ากลุ่มงานเภสัชกรรม 

วิเคราะห์หาวิธีป้องกัน-แก้ไข ต่อไป 

ผู้ทบทวน.............................. 

ผู้อนุมัติ.............................. 

ปรับปรุงครั้งท่ี 5 /วันท่ี 30 กันยายน 2568 

ตรวจสอบรายเดือน 

-ทุกสัปดาห์แรกของเดือน 
-ผู้รับผิดชอบ : เจ้าหน้าที่คลังเวชภัณฑ์ 
-ตรวจสอบปริมาณเวชภัณฑ์คงคลังที่มี
อยู่จริงกับระเบียน stock card และ
ใบสรุปเวชภัณฑ์คงคลังจากโปรแกรม
คลังเวชภัณฑ์ วันหมดอายุของ
เวชภัณฑ์ การเสื่อมสภาพของ
เวชภัณฑ์ 

 

ตรวจสอบประจำปี 

-สิ้นปีงบประมาณ 
-ผู้รับผิดชอบ : คณะกรรมการ
ตรวจสอบเวชภัณฑ์ 
-ตรวจนับปริมาณเวชภัณฑ์คงคลังที่มี
อยู่จริงกับระเบียนstock card และใบ
สรุปเวชภัณฑ์คงคลังจากโปรแกรมคลัง
เวชภัณฑ์ 


