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วิธีปฏิบัติ (Work Instruction) เร่ือง : การปฏิบัติกรณีเกิดอัคคีภัย 

รหัสเอกสาร : WI–PKN-IT-002 เร่ิมใช้ : 1  ตุลาคม  2565 แก้ไขคร้ังท่ี : 1 จ านวนเนื้อหา :  1  หน้า 
 
วิธีปฏิบัติเร่ือง 
 การปฏิบัติกรณีเกิดอัคคีภัย 

ผู้รับผิดชอบ 
จัดท าโดย เจ้าหน้าท่ีงานคอมพิวเตอร์ เจ้าหน้าท่ีงานซ่อมบ ารุง 
ทบทวนโดย คณะกรรมการ IM 
อนุมัติโดย นายแพทย์สมเกียรติ  วรยุทธการ 
 
บันทึกการแก้ไข 

ฉบับที่ วันที่มีผลบังคับใช้ วันที่ยกเลิก 
1 23 เมษายน 2558    30  กันยายน 2565 

                   2 1  ตุลาคม  2565  
   
 
ส าเนาฉบับท่ี : .............................................. 
เอกสารฉบับ     ควบคุม              ไม่ควบคุม 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



โรงพยาบาลปากพนัง  ควบคุม           ไม่ควบคุม 

วิธีปฏิบัติงาน เลขท่ี : WI–PKN-IT-002 หน้า 1 ฉบับท่ี  

เร่ือง : การปฏิบัติกรณีเกิดอัคคีภัย ปรับปรุงคร้ังท่ี 1 วันท่ี 1  ตุลาคม  2565 
แผนก : งานคอมพิวเตอร์ แผนกท่ีเก่ียวข้อง : กรรมการสารสนเทศ,ศูนย์คอมพิวเตอร์  
ผู้จัดท า : เจ้าหน้าท่ีงานคอมพิวเตอร์ 

เจ้าหน้าท่ีงานซ่อมบ ารุง 

ผู้ทบทวน : คณะกรรมการ IM 
              

ผู้อนุมัติ :  
 
 
      (นายแพทย์สมเกียรติ  วรยุทธการ) 

   ผู้อ านวยการโรงพยาบาลปากพนัง 

วิธีปฏิบัติ 
1. กรณีเกิดอัคคีภัย 

เจ้าหน้าที่ศูนย์คอมพิวเตอร์ 
ด าเนินการขนย้ายอุปกรณ์ตามล าดับความส าคัญตามแผนอัคคีภัย ดังนี้ 

1.ขนย้ายอุปกรณ์ในห้อง Server ดังนี้ 
-ตู้ Server (วธิีขนย้ายตู้ Server) 

2.ขนย้ายอุปกรณ์ในห้องคอมพิวเตอร์ดังนี้ 
-Computer PC ท่ีติดสติกเกอร์สีแดง 
-Switch HUB  
-Computer Notebook  
-เคร่ืองส ารองไฟฟ้า 

3.เมื่อสามารถควบคุมอัคคีภัยได้แล้ว ให้ด าเนินการตรวจสอบความเรียบร้อยของระบบเครือข่าย ,ระบบ
ไฟฟ้า และติดตั้งอุปกรณ์ให้พร้อมใช้งาน 

4.ตรวจสอบความพร้อมใช้ของเคร่ืองลูกข่าย หากยังไม่พร้อมใช้งานให้ด าเนินการตามระเบียบปฏิบัติกรณี
ไฟฟ้าดับ หรือ กรณีเคร่ือง Server /Database มีปัญหา 

เจ้าหน้าที่อื่นๆ 
หากเจ้าหน้าท่ีศูนย์คอมพิวเตอร์ไม่อยู่ เจ้าหน้าท่ีอ่ืนสามารถด าเนินการได้ดังนี้ 

-ให้เปิดประตู้ห้อง Server หรือพังประตูเพื่อเข้าไปในห้อง server (วิธีขนย้ายตู้ Server) 
-ท าการตัดสาย LAN โดยใช้คีมตัดสาย LAN ออกให้หมด 
-ท าการถอดสายไฟท่ีอยู่ภายนอกตู้ Server ออกให้หมด 
-ท าการเคล่ือนย้ายตามแผนป้องกันอัคคีภัย 
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